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01 01 07 

Dirección de Promoción 
del Desarrollo Humano  

1 Instruye a la Coordinación de Desarrollo 
Educativo para que se realice la ceremonia 
cívica de la fecha conmemorativa en cuestión. 
 

2 Recibe instrucción y programa ceremonia 
cívica de la fecha conmemorativa conforme al 
calendario  
 

3 Realiza semblanza cívica de la fecha 
conmemorativa. 
 

Coordinación de Desarrollo 
Educativo 

4 Elabora "oficio" donde invita al funcionario 
designado de la Delegación Iztapalapa, a 
presidir ceremonia cívica del evento 
conmemorativo. 
 
 

Funcionario designado de 
la Delegación Iztapalapa 

5 Recibe "oficio", agenda su participación como 
invitado y acude en la fecha y hora indicada 
(continúa en las actividades No. 6 y 
posteriormente en la 12). 
 
 

5 Min. 
 
 
 
15 Min. 
 
 
 
60 Min. 
 
 
15 Min. 
 
 
 
 
 
10 Min. 

Coordinación de Desarrollo 
Educativo 

6 Establece comunicación vía telefónica con la  
Coordinación de Promoción y Difusión 
Cultural a fin de confirmar si puede participar 
la Orquesta Sinfónica de la Delegación en la 
ceremonia cívica. 
 

  
 

7 

 
¿Puede? 

No puede: hace los ajustes necesarios para 
realizar ceremonia cívica sin Orquesta 
Sinfónica de la Delegación (continúa en la 
actividad No. 8 y posteriormente en la 12) 
 

10 Min. 
 
 
 
 
 
 
 
10 Min. 
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 8 Si puede: elabora “ emorando” donde solicita 
la participación de la Orquesta Sinfónica de la 
Delegación a la Coordinación de Promoción y 
Difusión Cultural (continúa en las actividades 
no. 9 y 10). 
 

Dirección General de 
Desarrollo Delegacional 
(Coordinación de 
Promoción y Difusión 
Cultural) 

9 Recibe “ emorando”, agenda la participación 
de Orquesta Sinfónica de la Delegación y 
acude en la fecha y hora indicada (se conecta 
con el fin). 
 

15 Min. 
 
 
 
 
 
1 Día 
 

Coordinación de Desarrollo 
Educativo 

10 Elabora “ emorando”, donde solicita los 
apoyos logísticos necesarios para la 
realización de la ceremonia cívica, y lo turna 
al Líder Coordinador de Proyectos (continúa 
en las actividades No. 11 y 12). 
 

10 Min. 

Dirección General de 
Desarrollo Social (Líder 
Coordinador de Proyectos) 

11 Recibe y asigna los apoyos logísticos 
necesarios para la realización de la 
ceremonia cívica en la fecha y hora 
programada.  
 
 

1 Día 

Coordinación de Desarrollo 
Educativo 

12 Realiza la ceremonia cívica en la fecha y hora 
programada. 
 

45 Min.  

  Fin del procedimiento  
 
 
 
  

 
 

 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
Total en tiempo de ejecución. 

 
 
 
 
 
 
 
 
2 Días, 3 
Horas y 
15 Min. 

 
 


