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De: 5
Nombre del Procedimiento: Ceremonia civica
Unidad Administrativa No Descripcion de la Actividad
Direccién de Promocion 1 |Instruye a la Coordinacién de Desarrollo|5 Min.
del Desarrollo Humano Educativo para que se realice la ceremonia
civica de la fecha conmemorativa en cuestién.
Coordinaciéon de Desarrollo| 2 |Recibe instruccion y programa ceremonia |15 Min.
Educativo civica de la fecha conmemorativa conforme al
calendario
3 |Realiza semblanza civica de Ila fecha|60 Min.
conmemorativa.
4 |Elabora "oficio" donde invita al funcionario |15 Min.
designado de la Delegacion lIztapalapa, a
presidir ceremonia civica del evento
conmemorativo.
Funcionario designado de 5 |Recibe "oficio", agenda su participacién como | 10 Min.
la Delegacion Iztapalapa invitado y acude en la fecha y hora indicada
(continla en las actividades No. 6 vy
posteriormente en la 12).
Coordinaciéon de Desarrollo| 6 |Establece comunicacion via telefénica con la|10 Min.
Educativo Coordinacion de Promociéon y Difusion
Cultural a fin de confirmar si puede participar
la Orquesta Sinfonica de la Delegacion en la
ceremonia civica.
¢ Puede?
7 |No puede: hace los ajustes necesarios para|10 Min.

realizar ceremonia civica sin Orguesta
Sinfénica de la Delegacién (continla en la
actividad No. 8 y posteriormente en la 12)




Dia Mes Afio
- MANUAL ADMINISTRATIVO 01 01 07
Delegacion Iztapalapa 3?:‘:”?'%{%1 -
DELEGACION IZTAPALAPA Pag: 3
De: 5
Nombre del Procedimiento: Ceremonia civica
Unidad Administrativa No Descripcion de la Actividad
8 |Si puede: elabora “ emorando” donde solicita |15 Min.
la participacion de la Orquesta Sinfonica de la
Delegacion a la Coordinacion de Promocién y
Difusion Cultural (continda en las actividades
no. 9y 10).
Direccion General de 9 |Recibe “ emorando”, agenda la participacion |1 Dia
Desarrollo Delegacional de Orquesta Sinfonica de la Delegacion y
(Coordinacion de acude en la fecha y hora indicada (se conecta
Promocion y Difusion con el fin).
Cultural)
Coordinaciéon de Desarrollo| 10 |Elabora “ emorando”, donde solicita los|10 Min.
Educativo apoyos logisticos necesarios para la
realizacién de la ceremonia civica, y lo turna
al Lider Coordinador de Proyectos (continta
en las actividades No. 11y 12).
Direccién General de 11 |Recibe y asigna los apoyos logisticos|1 Dia
Desarrollo Social (Lider necesarios para la realizacion de la
Coordinador de Proyectos) ceremonia civica en la fecha y hora
programada.
Coordinaciéon de Desarrollo| 12 |Realiza la ceremonia civica en la fecha y hora |45 Min.
Educativo programada.
Fin del procedimiento
Total en tiempo de ejecucion. 2 Dias, 3
Horas y

15 Min.




