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Nombre del Procedimiento: Actualizacion de los registros de los integrantes de comités
vecinales
Unidad Administrativa No Descripcion de la Actividad
J.U.D. de Planeacién del 1 |Prepara formato y turna al Lider Coordinador | 1 Dia
Desarrollo y Atencion de Proyectos para la actualizaciéon de los
Ciudadana integrantes de los comités vecinales.
J.U.D. de Planeacién del 2 |Recibe formato y contacta a los|1 Dia
Desarrollo y Atencion representantes de los comités vecinales para
Ciudadana captar la informacién de altas y bajas o
(Lider Coordinador de cambios existentes.
Proyectos)
¢, Hay cambios?
3 |No hay cambios: archiva informacion en|4 Horas
expediente.
4 |Si hay cambios: analiza la informacion |20 Horas
obtenida e identifica las altas, bajas u otros
cambios.
5 |Actualiza el padrén de integrantes de los |1 Dia
comités vecinales, elabora informe y lo envia
por “oficio” a la J.U.D. de Planeacion del
Desarrollo y Atencién Ciudadana.
J.U.D. de Planeacién del 6 |Recibe, clasifica y archiva informacion. 1 Dia
Desarrollo y Atencién
Ciudadana

Fin del procedimiento.

Total en tiempo de ejecucion. 5 Dias
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